Anvisning till blanketten ”Ansokan —
utbetalning projektstod inom Leader”

Vem ska anvanda blanketten?

Den hér blanketten ar till for dig som ska ansbka om utbetalning av projektstod inom Leader.
Kontakta garna ditt Leaderkontor nar du ska fylla i din ansdkan om utbetalning.
| vissafall har Leaderkontoret méjligheter att hjépa dig med din ansokan.

Vart ska du skicka blanketten?

Du ska skicka blanketten till lansstyrelsen i det 1an som handlagger ansokningar fran ditt
L eaderomrade. Vilket 1an du ska skicka din ansokan till framgér av ditt beslut om stod. Ditt
L eaderkontor kan ocksa informera dig om vilket [an du ska skicka anstkan till.

Nar ska du skicka in din ansdkan?
| de flesta fall kan du skicka in din ansdkan under hela aret, daremot kan LAG och lanssty-
relsen ha angivit hur manga ganger du far ansdka om utbetalning i ditt beslut om stod.

Kom ihag att din ansdkan om slutlig utbetalning maste ha kommit in till 1ansstyrelsen senast
det datum som angetts som sista datum for Slututbetalning i ditt beslut om stod.
| annat fall kommer ditt stodbelopp att minskas med 1 procent for varje arbetsdag och efter
25 kalenderdagars forsening far du inget stod alls.

Du kan ansbka om framflyttning av senaste ansokningsdag hos ditt Leaderkontor eller lans-
styrelsen om du ser att du inte kommer att bli klar i tid. Denna anstkan maste du ocksa lamna
in senast sista ansokningsdatum for utbetalning. L&s aven C2 i denna anvisning for mer infor-
mation.

Var kan du hitta mer information?

Mer information om utbetalning av stod kan du fa pa Jordbruksverkets webbplats
<www.gVv.se> eller i broschyren " Foretagssttd och projektstéd”. Du kan dven vanda dig till
|ansstyrel sen.
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Sa har fyller du i blanketten
A. Sokande

Fyll i namn och projektnamn. FOr att underlé&tta handl&ggningen &r det viktigt att du fyller
i ditt kundnummer och ditt journalnummer. Dessa nummer framgar av ditt beslut om stod.

Ange ocksa bankkontonummer eller bankgironummer. Jordbruksverket betalar i forsta
hand ut pengar till bankgiro. | andra hand betalas pengar ut till ditt bankkonto. Om nagra
av dina uppgifter har andrats sedan ansbkan om stod ska du fyllai de nya uppgifterna hér.

B. Kontaktpersoner

B1 Kontaktpersoner i Slutrapporten i en databas
Fyll i denna uppgift n&r du lamnar ansbkan om slututbetalning pch slutrapport till 1&ns-
styrelsen.

Né&r du skickar in ansdkan om dlututbetalning ska du ocksa skicka in en dutrapport.
Slutrapporten ska laggas ut i en databas for projekt inom landsbygdsprogrammet. Minst en
kontaktperson frén projektet ska finnas med i databasen. Kontaktpersonen ska kunna svara
pafragor om projektet. Ange namn och de kontaktuppgifter som ska redovisas, t.ex. e-post
eller telefonnummer. Kontaktpersonen maste lamna medgivande till detta genom att skriva
under punkt K i blanketten.

B2 Andrade kontaktuppgifter

Om nagra uppgifter som galler kontaktpersonerna har andrats sedan ansokan om stéd ska du
ange de nya hér. Det kan &ven handla om att det har tillkommit helt nya kontaktpersoner i
arendet.

C. Uppgifter om genomfdrandet

C1. Markera om projektet foljer din godkanda projektplan och ditt besut om stéd. Om
genomforandet pa ndgot sitt avviker frén den ursprungliga planen kryssar du i "Ng”. Det
avser bland annat forandringar av syfte, inriktning, kostnader, tidsplan, resultat och finansie-
ring, men &ven forandringar som ror vem som betalar fakturorna, firmatecknare och liknande.

Du ska ocksa redogora kortfattat for vad du genomfort inom ditt projekt inom den period
som ansokan om utbetalning avser.

Om du av ndgon anledning har behov av att gora andringar inom ditt projekt behover du
meddela ditt Leaderkontor omedelbart. Om andringen inte rymsinom beviljad projektplan
kommer den inte att ge ratt till stod. | dessa fall maste du ansdka om omprévning av ditt
beslut om stdd.

Observera att om du redovisar en kostnad i ansdkan om utbetalning som inte &r
stodber éttigande leder det till avdrag pa stodet och eventuellt till ytterligare avdrag!




CZ2. Om du ansdker om delutbetalning ska du ange om projektet kommer att kunna slut-
redovisas inom den tidsram som angetts i ditt beslut om stdd. Om du inte hinner dutfora
projektet, betala allafakturor och redovisa kostnadernatill 1&nsstyrel sen innan sista ansok-
ningsdatum kan du anstka om framflyttning av datumet. Detta gér du genom att skickain
en skriftlig ansokan till myndigheten dér du anger varfor du inte hinner klart och vilket
datum du 6nskar forlangatiden till. Denna forfragan maste kommain till 1anssyrelsen eller
till ditt Leaderkontor senast det datum som angivits som sista datum for slututbetalning i
beslut om stdd. | annat fall minskar stédbeloppet for varje arbetsdag och efter 25 kalender-
dagars forsening upphor din rétt till utbetalning av stod.

C3. Har skadu fyllai om du har sokt eller blivit beviljad andra stéd fér samma andamél
eller for likartad verksamhet, sedan ansdkan om st6d gjordes. Om du svarar ja hér ska du
specificera vilka stod, vilka kostnader det handlar om och nér du sokt eller blivit beviljad
andra stod pa raderna nedanfor. Detta eftersom sarskilda regler galler om du far flera stod
for samma kostnad. Tva EU-finansierade stod kan till exempel inte beviljas for samma
verksamhet.

D. Uppgifter om utbetalningen

Hé&r ska du ange om du ansoker om delutbetalning eller om dlutlig utbetalning. Du ska
&ven ange redovisningsperiod for projektets verksamhet, samt hur manga del utbetal ning-
ar du fatt tidigare.

Redovisningsperioden ska ange mellan vilka datum du betalat de projektkostnader som du
redovisar i ansdkan om utbetalning. For projektets forsta anstkan om utbetalning ska du
som startdatum for redovisningsperioden (fr.o.m.) fyllai det datum da din anstkan om
stod kom in till Leaderkontoret (datumet framgar av beslutet om stod). Som slutdatum for
redovisningsperioden (t.o.m.) ska du ange betaldatum for den projektkostnad som du
betalat senast av de kostnader du redovisar i kostnadssammanstélningen.

Om du lamnar fler &n en ansbkan om utbetalning ska du i dina féljande ansokningar som
startdatum (fr.o.m.) i regel ange ett datum som féljer direkt padet slutdatum som du angav
i din foregaende ansokan.

Exempel: Om du t.ex. i din férsta ansbkan om utbetalning har angett att redovisnings-
perioden ar fr.o.m. 2007-01-01 t.0.m. 2007-03-31 ska redovisningsperiodens startdag for
din andra ansdkan om utbetalning vara fr.o.m. 2007-04-01.

Om du har kostnader som betalats under den tidigare redovisningsperioden ska du i
stéllet ange det betalningstillfallet som startdatum.

E. Projektets kostnader

Hér fyller du i en sammanstallning av projektets kostnader. Kostnaderna hamtar du fran
bilagan M. Kostnadssammanstallning eller fran din sarredovisning. Sist i denna anvisning
hittar du en anvisning till bilagan och dér finns &en en forklaring av de olika kostnads-
slagen.



Observeral Redovisa bara de kostnader som du kan fa stod for. Om du redovisar kostnader
som inte ger rétt till stod far du avdrag med kostnaden. Du kan ocksa fa extra avdrag med
motsvarande belopp pa din slututbetalning

Var sarskilt noga med att kostnaderna uppstatt och betalats under projekttiden.

F. Kreditfakturor

Hér svarar du pafragan om du har nagra kreditfakturor. Du ska ocksa redovisa eventuella
kreditfakturor som minuspost under aktuell rubrik i din kostnadssammanstallning.

G. Projektets finansiering

Hér redovisar du den finansiering som &r inbetalad till projektet under redovisningsperioden.

Privat medfinansiering —intakter: Har redovisar du de intakter som projektet haft under
redovisningsperioden, t.ex. intrddesavgifter, annonsintakter m.m.

Privat medfinansiering — 6vrig: Hér redovisar du al évrig inbetald privat medfinansie-
ring. Redovisa namn och summa for varje privat finansidr. Observera att du bara ska redo-
visa privat medfinansiering som betalas till projektet av nagon annan an det egna projektet

Ovrig offentlig medfinansiering: Redovisa namn och summa for varje offentlig med-
finansiar.

Lansstyrelsen kommer att berdkna ditt projektstdd enligt ditt beslut om stdd och med din
redovisning av kostnader och finansiering som grund.

Kom ihag! Om det skulle ha tillkommit medfinansiering under projektets gang maste
du kontakta ditt Leaderkontor si att de kan omprova ditt beslut, sa att kostnad och
finansiering gar jamnt upp.

H. Bilagor

M. Kostnadssammanstallning Leaderprojekt: | kostnadssammanstéliningen ska du
redovisa de kostnader du har haft under arbetet i projektet och som du soker utbetalning
for. Du skaocksaredovisa periodens kostnader for Gvriga resurser. Var nogamed att bara
redovisa sadana kostnader som ger rétt till stéd. Om du har en sérredovisning behdvs inte
denna bilaga. Bilagan finns som excel-ark pa Jordbruksverkets webbplats <www.sjv.se>.
Den kan gérna skickas till lansstyrelsen via e-post.

Projektdagbok eller utdrag ur tidsredovisningssystem: Om du eller ndgon annan i
projektet ska redovisa antal timmar som underlag for |6nekostnaden i projektet ska du
bifoga den projektdagbok som du fick i samband med ansdkan om projektstdd. Dér ska du
redovisa arbetad tid, dag for dag, inom projektet. Du kan ocksa redovisa detta med ett
utdrag frén ett tidsredovisningssystem om det innehdler motsvarande uppgifter som
projektdagboken.



Underlag som styrker redovisade kostnader: Bifoga kopior pa& alla kvitton och
fakturor samt betalningsverifikationer (utdrag frén bank- eller plusgirolistor). Aven folje-
sedlar och annat fakturaunderlag ska bifogas. Har fakturan betalats via Internet ska en
betalningsbekraftelse skickas med. Skickar du istéllet in betalningsuppdrag ska det
styrkas med kontoutdrag fran banken. Skickar du in kassakvitton ska dessa styrkas med
bokfdringsunderlag eller kontoutdrag.

Lonekostnader verifieras med |6nespecifikation, anstaliningsavtal i projektet och rese-
rékningar.

Resor med egen bil ska styrkas med dagboksanteckningar (korjournal).

Vid hyres- eller leasingavtal krévs en kopia av avtalet. Avtaet far inte innehdlla ndgot
restvarde vid avtalets utgang eller rétt att forvarva objektet. Rantor, avgifter och OH-kost-
nader &r inte stodberéttigande i sadana avtal och far inte tas med i kostnadssammanstall-
ningen.

Underlag som styrker ideella och offentliga resurser:

|deellt arbete ska tidredovisas dagligen pa blanketten Projektdagbok som kan skrivas ut
fran Jordbruksverkets webbplats eller bestdllas fran Jordbruksverket. Blanketten ska
skickas till 1&nsstyrelsen tillsammans med ansokan om utbetalning.

Arbetet som utfors varderas utifran ddern pa den som utfor arbetet enligt féljande:
13-15 ar: 50 kr
1617 &: 120 kr
Fran 18 &r: 175 kr

Om arbetet utfors av en yrkesman (inom dennes yrkesomrade) far vardet maximalt uppga
till det belopp som denna normalt fakturerar i sin affarsverksamhet. Detta ska styrkasi ett
underlag som bifogas till ansokan.

Ideella resurser ska verifieras med véarderingsintyg eller motsvarande. Véarderingen ska
vara gjord av en oberoende vérderare. Observera att projekt inte kan medfinansieras med
begagnad utrustning.

Offentligaresurser i form av arbetstid skaredovisas dag for dag i blanketten Projektdaghbok
eller med ett utdrag ur ett tidredovisningssystem som har motsvarande innehdll som
blanketten. Lonekostnader verifieras med I6nespecifikation, anstaliningsavtal i projektet
och reserdkningar. Kostnader for kontorsdokaler, kontorsutrustning m.m. som tillforts
projektet ska verifieras genom framraknade véarden baserade pa verklig kostnad samt
fordelningsnycklar som visar att en motiverad andel av vissa kostnader avser projektet.

Ovriga offentliga resurser verifieras med varderingsintyg eller motsvarande. V érderingen
ska vara gjord av en oberoende vérderare och ska vara val specificerad. Observera att
projekt inte kan medfinansieras med begagnad utrustning.

Sarredovisning: — Du far anvanda en egen sarredovisning i stéllet for kostnadssamman-
stéllningen om den innehaller motsvarande uppgifter.

Tillstdnd som kravs for investeringen: Om det ingar investeringar i ditt projekt, bifoga
dokument som styrker att du har de tillstand eller motsvarande som krévs for att genom-



forainvesteringen (om dettainte redan har skickatsin i samband med ansokan om stéd). Det
kan till exempel vara bygglov, forprévning, godkénnande av livsmedelslokal, godkénnande
om restaurering av dldre byggnader och liknande. Om handlingen redan finns hos lans-
styrelsen réacker det att du hanvisar till aktuellt &rendenummer. Om du inte har alla de
tillstand som kravs, specificera vad det & som saknas och varfor och skickain detta pa ett

Separat papper.

Slutrapport: Skicka med slutrapporten nar du ansoker om dlutlig utbetalning. | slut-
rapporten anger du utforligt vilka resultat som uppnatts efter insatsens genomforande. Nar
du redogor for resultaten & det viktigt att du utgér fran din projektplan och sarskilt de delar
som galer mal och resultat. Det finns en sérskild blankett for detta, ”Slutrapport for
projektstdd inom Leader”.

Andra bilagor: — Har du andra bilagor som & aktuella for den verksamhet ansbtkan

gdller ska du &ven bifoga dessa. Det kan t.ex. vara:

» kopiapa ansokan eller pabeslut om annat stod — Har du sokt eller blivit beviljad andra stod
for samma andamal eller likartad verksamhet sedan beslut om stod, ska du bifoga kopior pa
detta.

« nya underlag vid andringar — Om andringar har skett under genomfdrandets gang, i
forhdllande till beslut om stod, skicka in eventuella nya underlag, exempelvis nytt
registreringsbevis som visar vem som tecknar firman, nya ritningar och liknande.

Kom ih&g att numrera dina bilagor!

J. Forsakran och underskrift

Hér ska du forsdkra att de uppgifter du lamnat &r riktiga och att inskickade och kopierade
handlingar 6verensstammer med originalen.

Kom ih&g att behorig firmatecknare ska skriva under anstkan.

K.Medgivande for publicering av kontaktperson

Héar [amnar en eller flera kontaktpersoner sitt medgivande till att namn och kontaktuppgifter
publiceras tillsammans med slutrapporten i en databas.

L. Fylls i av Leaderkontoret

Denna uppgiften fyllsi av ditt Leaderkontor.



Sa héar fyller du i bilagan

M. Kosthadssammanstallning

Hé&r ska du redovisa alla projektkostnader som du soker utbetalning for. Skicka garnain
excel-arket via e-post.

Innan du skickar in din ansdkan om utbetalning kontrollera att:
D alla kostnader (kvitton och fakturor) ligger inom projekttiden

D alla kostnader har betalats inom projekttiden och det finns betalningsbevis for alla
kostander

D du inte har tagit upp momsen i kostnadssammanstéllningen om du & momsredo-
visningsskyldig och att du ocksa har strukit momsen pa kvitton eller fakturor om
den finns med d&r

D du inte har redovisat kostnader som inte ar stédberéttigande. Kontrollera vad som
star i ditt beslut om stéd och i bilagornatill beslutet

D du inte har tagit med kostnader som inte & godkénda enligt din projektplan. Om du
& osiker pa om en kostnad kan godkannas eller inte ska du kontakta ditt
Leaderkontor eller lénsstyrelsen innan du skickar in duin ansdkan om utbetalning.

Sarredovisning

Om du redan har ssmmanstélit de kostnader som ger rétt till stdd och som du soker
utbetalning for genom en sarredovisning i bokforingen behdver duintefyllai bilagan utan
bara skicka med sérredovisningen. Sarredovisning innebér att kostnader och betalningar
kan utlasas separat i bokforingen daven om annan verksamhet pagar samtidigt.

Om du véjer att sammanstalla kostnaderna pa ett separat papper sa ska uppstallningen
folja kostnadssammanstal | ningen.

Kvitton, fakturor och betalningsbevis

Tillsammans med kostnadssammanstaliningen eller din sérredovisning ska du skicka in
kopior av de fakturor och kvitton som utgor underlag for dina kostnader. Ange verifika-
tionsnummer fran bokforingen eller numrera dem |6pande. Markera det redovisade bel op-
pet pa fakturakopian med fargpenna eller pa annat tydligt sétt. Du ska ocksa skicka med
kopior av betalningsbevis. Om du har betalat via Internet ska du bifoga en utskrift éver
genomforda utbetalningar. Av utskriften ska det framga till vilket kontonummer som
beloppen har betalats. Var noga med att kontrollera att kostnader och betalningar har upp-
stétt och genomforts under projekttiden. | ditt beslut om stod framgér tidpunkterna for
projektstart och sista dag for ansokan om s ututbetal ning.

Moms
Om du & momsredovisningsskyldig for projektverksamheten ska du redovisa alla kost-
nader exklusive moms. Pa fakturor och kvitton ska du stryka momsen om den finns redo-
visad dér.



Sa har fyller du i kostnads-
sammanstallningen

Redovisningsperiod

Ange samma period som du skrivit under D pa huvudblanketten. Som slutdatum for redo-
visningsperioden (t.o.m.) ska du ange betaldatum for den projektkostnad som du betalat
senast av de kostnader du redovisar.

Kolumn 1 - Verifikationsnummer
Ange verifikationsnummer fran bokforingen eller numrera fakturor, kvitton och betal-
ningsbevis |6pande.

Kolumn 2 — Leveranttr /Beskrivning

Hér ldmnar du uppgift om vem som &r utstéllare av fakturan eller féretaget som skrivit ut
kvittot eller det foretag som betalat ut 16nen och/eller en kort beskrivning vad projekt-
kostnaden avser t.ex. |6n for Kalle Karlsson, nov—dec 2007.

Du ska fordela kostnaderna pa de olika kostnadsslagen i kolumn 4—7. Las mer om dem
nedan. Eventuella kreditfakturor redovisar du som minuspost (Skriv ocksa”KREDIT” i
kolumn 2, férutom leverantorens namn.

Summorna fors over till huvudblanketten under avsnitt E.

Kolumn 3 - Loner

Hé&r ska du redovisa projektets |6nekostnader for alla som arbetar och tar ut 16n i projek-
tet. For personal som anstéllts hel- eller delvisi projektet ska du verifiera kostnaderna med
kopior av:

— Anstéliningsavtal (vid férsta ansbkan om utbetal ning)

— Lonespecifikation

— Underlag som visar hur kostnaden beréknats

For personal som tidredovisar eller endast periodvis arbetar i projektet ska kostnaderna

verifieras med:

— Projektdagbok eller utdrag ur tidsredovisningssystem

— Kopior av |6nespecifikation

— Du ska rékna med |6nebikostnaden (arbetsgivaravgift och avtalsforsékring) och semes-
terersdttning. For personal som inte arbetar heltid i projektet ska du bifoga blanketten
" Projektdagbok”. Dér ska arbetad tid vara redovisad dag for dag. Kontrollera att du har
anvant rétt arbetstid i timmar per manad som underlag nar du réknar ut din timkostnad.
Hur manga timmar du ska rékna med framgar av ditt beslut om stod.

Eventuella reseerséttningar och traktamenten ska ocksa redovisas pa kostnadsslaget 16n.
Dessa kostnhader ska verifieras med underlag i form av kopior av reserékningar.



Kolumn 4- Investeringar

Héar ska du redovisa de kostnader du har i samband med investeringar i projektet. Det kan
vara fasta anlaggningar som till exempel inkdp av byggnad samt ny-, om- eller tillbyggna-
der. Det kan ocksa vara nya maskiner och ny utrustning, eller programvaratill person- och
kontorsdatorer.

Investeringar kan ocksa vara smaskalig infrastruktur som skyltning, anléggning av rid-
vagar, vandringsleder, parkeringsskyltar och liknande. Generella kostnader, som ar kopp-
lade till investeringarna, exempelvis konsult, arkitekt-, och ingenjérsarvoden, genomfo-
randestudier, patent, licenser och liknande réknas ocksa som investeringar. Daremot kan
du inte fa stod till investeringar som ersatter ndgot som du redan har.

Kolumn 5 - Ovriga kostnader

Hér ska du redovisa alla 6vriga kostnader som inte &r 6ner, investeringar eller indirekta
kostnader. Exempel pa sadanakostnader & hyrafor projektetslokaler och utrustning, tele-
fon, porto, resor, logi, kop av tjanst, leasing och utskick av broschyrer om de inte ingar i
de indirekta kostnaderna.

Om du soker utbetalning for resor med egen bil tar du upp den faktiska kostnaden for
resan. Du kan alltid ta upp det belopp som Skatteverket godtar som avdrag for kostnad for
resor (for narvarande 18 kronor per mil) utan att redovisa hur du réknat fram kostnaden.
Du ska styrka kostnader med korjournal som innehaller datum, strécka och mellan vilka
platser du kort.

Kolumn 6 - Indirekta kostnader
Hér ska du redovisa dina indirekta kostnader i enlighet med ditt beslut om stdd.

Kolumn 7 — Offentliga resurser
Hé&r ska du redovisa verifierat varde av de resurser som tillforts projektet av offentliga
finansidrer pa annat satt an genom utbetalda medel till projektet.

Kolumn 8 — Ovriga ideella resurser
Hé&r ska du redovisa verifierat varde av de resurser som tillforts projektet av privata finan-
sidrer pa annat sétt an genom utbetalda medel till projektet eller genom ideellt arbete.

Kolumn 9 - Ideellt arbete
Hé&r ska du redovisa summan av redovisningsperiodens ideella arbete utfort av privata
aktorer. Det sker genom att summera vardet av projektdagboken for respektive person.



